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आव�यक िनद�श

1. उ�र के पूव� ��� को अ�ी तरह से समझने का �यास कर�।

2. 6 ��� म� से िक�ी 4 ��� के उ�र द�।

3. ��ेक �� 18.75 अंक का होगा।

1. काय�लयी �हदी का अ�भ�ाय �� करते �ए उसके �े�� का प�रचय दी�जए।

2. काय�लयी �हदी क� ��थ�त और संभावनाओं पर �काश डा�लए।

3. काय�लयी प�ाचार के िविवध �कार� का सं��� वण�न क��जए।

4. सं�ेपण क� प�रभाषा देते �ए उसक� �ि�या का उ�ेख क��जए।

5. काय�लय का एक कम�चारी कभी भी िबना कारण बताए छु�ी पर चला जाता है इस िवषय पर उसे एक 

�ापन जारी कर�।

6. �ा�पण का ��प बताते �ए उसके �कार� का उ�ेख क��जए।


